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A digitalizacao documental deixou de ser uma tendéncia
restrita as grandes corporacdes e passou a fazer parte da
rotina de pequenas empresas e profissionais autd6nomos que
buscam mais organizacao, agilidade e seguranca na gestao de
informacdes. Em um cenario marcado pela transformacao digital,
reduzir a dependéncia de documentos fisicos pode representar
ganhos significativos de produtividade, além de facilitar o
acesso a informacdes essenciais para a tomada de decisodes.

A adocao de tecnologias digitais pelas empresas brasileiras
tém avancado de forma consistente. Segundo a pesquisa TIC
Empresas 2025, do Cetic.br, a digitalizacao de processos e a
incorporacao de novas tecnologias vém crescendo entre
organizacdes de diferentes portes, incluindo pequenas
empresas, que representam a maior parcela do setor produtivo
nacional.

0 que é digitalizacao documental e


https://news.folhadoprogresso.com.br/a-importancia-da-digitalizacao-documental-para-pequenas-empresas-e-profissionais-autonomos/
https://news.folhadoprogresso.com.br/a-importancia-da-digitalizacao-documental-para-pequenas-empresas-e-profissionais-autonomos/
https://news.folhadoprogresso.com.br/a-importancia-da-digitalizacao-documental-para-pequenas-empresas-e-profissionais-autonomos/
https://news.folhadoprogresso.com.br/a-importancia-da-digitalizacao-documental-para-pequenas-empresas-e-profissionais-autonomos/

por que ela se tornou estratégica?

A digitalizacao documental consiste na conversao de documentos
fisicos em arquivos digitais organizados e acessiveis por meio
de computadores, dispositivos méveis ou sistemas de
armazenamento em nuvem.

Mais do que simplesmente escanear papéis, a pratica envolve
processos de catalogacao, indexacao e gestao eletrbnica de
documentos. Isso permite localizar informacles rapidamente,
reduzir perdas de arquivos e facilitar o compartilhamento
entre equipes, clientes e fornecedores.

Para pequenos negécios, onde recursos financeiros e humanos
costumam ser mais limitados, a eficiéncia operacional gerada
pela digitalizacao pode representar uma vantagem competitiva
relevante.

Quais sao os principals beneficios
da digitalizacao documental?

Reducao de custos operacionais

A manutencao de arquivos fisicos exige espaco, materiais de
escritdério, impressao, transporte e tempo de organizacao. Ao
migrar documentos para ambientes digitais, parte desses custos
pode ser reduzida ou eliminada.

Além disso, processos digitais diminuem a necessidade de
reimpressdes e reduzem desperdicios relacionados ao
armazenamento inadequado de documentos.

Maior produtividade

A busca por contratos, comprovantes, notas fiscais ou
documentos de clientes pode consumir horas de trabalho quando
realizada em arquivos fisicos.



Com sistemas digitais, a localizacao dessas informacées
acontece em segundos, permitindo que profissionais concentrem
esforcos em atividades mais estratégicas.

Seguranca e preservacao das informacoes

Documentos fisicos estao sujeitos a perdas decorrentes de
incéndios, enchentes, furtos, deterioracao natural e falhas de
armazenamento.

Jd os documentos digitais podem contar com backups
automdticos, criptografia e controle de acesso, reduzindo
significativamente o risco de perda permanente de informacdes.

Facilidade para trabalho remoto

A expansao do trabalho hibrido e remoto aumentou a necessidade
de acesso rapido a documentos corporativos.

Quando os arquivos estao digitalizados e armazenados
adequadamente, eles podem ser consultados de qualquer Llugar
com conexao a internet, sem depender de presenca fisica no
escritorio.

Como a transformacao digital
impacta pequenas empresas?

Os dados mais recentes mostram que a digitalizacao deixou de
ser um diferencial e passou a fazer parte da estratégia de
crescimento empresarial.

Indicador Resultado
Empresas brasileiras que utilizam IA em 2025 17%
Pequenas empresas que utilizam IA em 2025 15%
Pequenas empresas que utilizavam IA em 2024 10%
Grandes empresas que utilizam IA em 2025 50%




Fonte: Pesquisa TIC Empresas 2025 (Cetic.br).

0s numeros indicam que tecnologias digitais estao se tornando
mais acessiveis para negocios menores. Embora a pesquisa trate
especificamente do uso de inteligéncia artificial, ela reflete
um cendrio mais amplo de transformacao digital, no qual a
digitalizacao documental costuma ser uma das primeiras etapas
da modernizacao dos processos internos.

Como organizar documentos digitais
de forma eficiente?

Defina uma estrutura padronizada

Criar pastas organizadas por categorias, clientes, projetos ou
periodos facilita a localizacao de informacodes.

Uma nomenclatura consistente evita duplicidades e reduz erros
durante consultas futuras.

Utilize armazenamento em nuvem

Servicos de armazenamento online permitem sincronizacao
automatica e acesso remoto aos documentos.

Além da praticidade, eles oferecem mecanismos de recuperacao
em caso de falhas em equipamentos locais.

Estabeleca politicas de backup

Mesmo utilizando armazenamento em nuvem, manter cépias
adicionais de seguranca é uma pratica recomendada.

Backups periddicos ajudam a garantir a continuidade das
operacdes em situacdes imprevistas.



Controle permissdes de acesso

Nem todos os documentos precisam estar disponiveis para todas
as pessoas da organizacao.

Definir niveis de acesso contribui para a seguranca das
informacdes e para a conformidade com a Lei Geral de Protecao
de Dados (LGPD).

A digitalizacao documental ajuda no
atendimento ao cliente?

Sim. Um dos impactos mais perceptiveis ocorre na velocidade de
atendimento.

Empresas que conseguem localizar rapidamente contratos,
histéricos de atendimento, comprovantes e documentos fiscais
tendem a responder com mais agilidade as solicitacles dos
clientes.

Além disso, ferramentas modernas permitem consultar arquivos
digitalizados por meio de recursos inteligentes de busca. Para
profissionais que trabalham frequentemente com documentos
extensos, solucbes de analise e interpretacdao de arquivos em
formato PDF, incluindo recursos de chat pdf, ajudam a
localizar informacbdes especificas sem a necessidade de leitura
manual de dezenas de pdaginas.

Quais desafios ainda 1impedem a
digitalizacao completa?

Resisténcia a mudanca

Muitos profissionais continuam confiando exclusivamente em
arquivos fisicos devido a habitos consolidados ao longo dos
anos.


https://www.adobe.com/br/acrobat/online/ai-chat-pdf.html

A adaptacao exige treinamento e demonstracao dos beneficios
praticos da nova rotina.

Falta de planejamento

Digitalizar documentos sem critérios de organizacao pode gerar
um ambiente tdo confuso quanto o arquivo fisico original.

Por isso, a implantacao deve ser acompanhada de processos
claros de classificacao e armazenamento.

Seguranca da informacao

A transformacao digital exige atencao especial a protecao dos
dados.

Segundo levantamento do IBGE sobre tecnologias digitais na
indlUstria, a busca por eficiéncia e flexibilidade operacional
esta entre os principais beneficios percebidos pelas empresas
que adotam tecnologias avancadas, mas custos e qualificacao
profissional ainda aparecem como desafios importantes. Fonte:
IBGE — PINTEC Semestral.

Tendéncias para os proximos anos

A digitalizacao documental tende a se integrar cada vez mais
com tecnologias de automacadao, inteligéncia artificial e
analise de dados.

Relatérios recentes do Cetic.br apontam que a transformacao
digital das pequenas e médias empresas esta avancando em
diferentes setores da economia, impulsionada pela maior
disponibilidade de ferramentas acessiveis e pela necessidade
de aumentar a competitividade.

Nesse contexto, documentos digitais deixam de ser apenas
arquivos armazenados e passam a funcionar como ativos
estratégicos, capazes de gerar informacdes para gestao
financeira, atendimento, compliance e planejamento



empresarial.

A digitalizacao documental representa uma das iniciativas mais
acessiveis e 1impactantes para pequenas empresas e
profissionais aut6nomos que desejam aumentar a eficiéncia
operacional. Os beneficios incluem reducao de custos, maior
produtividade, seguranca das informacdes e melhor capacidade
de adaptacao as exigéncias do mercado digital.

Embora desafios como organizacao, treinamento e seguranca
ainda exijam atencao, os dados disponiveis mostram que a
transformacao digital continua avancando entre empresas
brasileiras. A digitalizacao documental pode ser o primeiro
passo para uma gestao mais moderna e preparada para integrar
tecnologias cada vez mais sofisticadas. Como toda estratégia
empresarial, seus resultados dependem de planejamento, boas
praticas de gestao e revisao continua dos processos adotados.

Fonte: Agéncia neg6cios e Publicado Por: Jornal Folha do
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0 formato de distribuicdo de noticias do Jornal Folha do
Progresso pelo celular mudou. A partir de agora, as noticias
chegardo diretamente pelo formato Comunidades, ou pelo canal
uma das inovacoes lancadas pelo WhatsApp. Ndo é preciso ser
assinante para receber o servico. Assim, o internauta pode
ter, na palma da mao, matérias verificadas e com
credibilidade. Para passar a receber as noticias do Jornal
Folha do Progresso, clique nos links abaixo siga nossas redes
sociais:

= Clique aqui e nos siga no X

= Clica aqui e siga nosso Instagram

= Clique aqui e siga nossa pdgina no Facebook

= Clique aqui e acesse o0 nosso canal no WhatsApp
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» Clique aqui e acesse a comunidade do Jornal Folha do
Progresso

Apenas os administradores do grupo poderao mandar mensagens e
saber quem sdo os integrantes da comunidade. Dessa forma,
evitamos qualquer tipo de interacdo indevida. Sugestdo de
pauta enviar no e-mail:folhadoprogresso.jornal@gmail.com.

Envie videos, fotos e sugestoes de pauta para a redacao do JFP
(JORNAL FOLHA DO PROGRESSO0) Telefones: WhatsApp (93) 98404

6835— (93) 98117 7649.

“Informacao publicada é informacao publica. Porém, para chegar
até vocé, um grupo de pessoas trabalhou para isso. Seja ético.
Copiou? Informe a fonte.”

Publicado por Jornal Folha do Progresso, Fone para contato 93
981177649 (Tim) WhatsApp:-93- 984046835 (Claro)
-Site: www. folhadoprogresso.com.br e -
mail:folhadoprogresso.jornal@gmail.com/ou e-mail:
adeciopiran.blog@gmail.com
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